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                               BIBLIOTECA DA SOCIEDADE HÍPICA DE CAMPINAS

                 REGULAMENTO INTERNO 

                      Vigente a partir de janeiro de 2013
HORÁRIO DE ATENDIMENTO
Segunda a sexta-feira – 8h00 às 16h00

Sábado – 8h00 às 13h00

I. OBJETIVOS
    Atender associados e seus dependentes, bem como os colaboradores efetivos do clube,   

    Objetivando, seu enriquecimento cultural através do incentivo e a pesquisa bibliográfica.
II. INSCRIÇÃO

a.   As inscrições de leitores na Biblioteca, será obrigatória para todos aqueles que 
            solicitem o empréstimo de publicações;  

      b.  Para inscrever-se, o leitor deve apresentar:
            -  Associado do Clube:  carteira social do clube ou informar o número da carteira;   

            -  Colaborador do clube: informar o departamento em que atua;
      c.   O leitor será cadastrado no sistema Interno da Biblioteca. Não será emitido cartão de 
            usuário; 

III. CONSULTA

a. Os funcionários da Biblioteca estão à disposição dos usuários para prestar informações    

      relativas a indicações e pesquisas bibliográficas;
IV. EMPRÉSTIMO 
        a.   O titular é responsável pelos empréstimos efetuados por seus dependentes;
        b.   O leitor de 5 a 14 anos somente poderão retirar publicações, mediante a autorização 

              dos pais, por escrito ou pelo e-mail: cultural@hipica.com.br
c. O prazo do empréstimo é de 20 dias, podendo ser renovado, caso o livro não esteja em lista 
  de espera; 
       d.   As obras de referências não poderão ser retiradas da Biblioteca em caráter de empréstimo 
             circulante, devendo ser consultadas no próprio recinto;
       e.  O leitor poderá retirar 3 (três) livros por número de título, por período;
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V. DEVOLUÇÕES

         a.  A devolução do livro deve ser efetuada diretamente à Biblioteca, nos horários de      

              funcionamento;
VI. RESERVA DE LIVROS

         a.   O leitor pode reservar o livro pessoalmente, e-mail ou por telefone;

         b.   Será mantida a ordem da reserva, de acordo com a data da solicitação;

         c.   O livro será reservado pelo período de 03 (três) dias úteis;

VII. AQUISIÇÃO
a.  Os associados podem sugerir novos títulos para aquisição pela Biblioteca;
b. A seleção para aquisição de novos livros se faz de acordo com o número de indicações e 
     assuntos existentes no acervo;
         c.   Cabe ao departamento cultural efetuar as providências administrativas no que diz 
                respeito às aquisições;
VIII. DOAÇÃO

a. A Biblioteca se reserva ao direito de aceitar ou não doações de livros, e fazer triagem do material doado;
           b.   O material não utilizado será redistribuído para outras Bibliotecas;
IX. PENALIDADES
      Após, o prazo fixado para a devolução das publicações à Biblioteca do clube, o leitor estará    sujeito às seguintes penalidades:

      a.   As publicações extraviadas ou danificadas serão compensadas pela aquisição  

             imediata de exemplar idêntico, ficando todas as despesas a cargo do leitor  

             responsável pelo empréstimo e ou, será debitado na fatura do mês, o valor de 
             mercado da publicação; 
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        b.   O leitor não poderá obter obras por empréstimo antes de repor publicação perdida 
                  ou destruída quando em seu poder;
         c.   O leitor que estiver em atraso com a devolução de obras da biblioteca não poderá 
                  solicitar empréstimo de outras publicações;
X. DISCIPLINA
    Para segurança e conservação do acervo, não é permitido:

a. Fumar;
b. Alimentação;
FUNCIONAMENTO

A Biblioteca não se responsabiliza pelo extravio de qualquer objeto particular do usuário da Biblioteca;

A sala da Biblioteca tem o horário de funcionamento implantado, visando, o espaço para aulas que são ministradas, no local.
DEPARTAMENTO DE CULTURA
